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1.

Adresat procedury:

Prodziekan ds. Studiow, pracownicy Dziekanatu, studenci

2.

Postanowienia:

2.1 Cel procedury:

Celem procedury jest ujednolicenie obowigzujacych na Wydziale zasad zwigzanych z przyjmowaniem
na prowadzone przez Wydziat studia pierwszego i drugiego stopnia (w trybie przeniesienia) studentow
spoza Uczelni.

2.2 Osoba sprawujgca nadzér nad procedura: Prodziekan ds. Studiow.

2.3 Postanowienia dotyczace realizacji procesu:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

W celu przeniesienia osoba ubiegajaca si¢ o przeniesienie sktada do Dziekana Wydziatu ,,Podanie o
przyjecie w trybie przeniesienia” (zwane dalej Podaniem) wraz z uzasadnieniem oraz dokumentem
stwierdzajacym dotychczasowy przebieg studiow odbytych w macierzystej jednostce. Wzor
Podania okresla Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Prodziekan ds. Studiéw analizuje ztozong przez studenta dokumentacje pod katem okreslenia
warunkow zbieznosci uzyskiwanych efektéw Uczenia si¢ programu studiow dotychczas
realizowanego na wydziale macierzystym z efektami uczenia si¢ programu studiow, na ktore student
ma zosta¢ przeniesiony. Prodziekan ds. Studiow moze skierowa¢ Podanie studenta wraz z zataczong
dokumentacjg do zaopiniowania przez opiekuna kierunku studiow i/lub opiekuna specjalnosci.

Na podstawie analizy i opinii (jesli byta konieczna) Prodziekan ds. Studiow:

a) wyraza wstepng warunkowg zgode na przeniesienie studenta wraz z okre$leniem:
e przedmiotoéw, ktore uznaje za zaliczone na podstawie ztozonych przez studenta egzaminow,
uzyskanych zaliczen na wydziale macierzystym,
e przedmiotow, ktore wymagajg zaliczenia ze wzglgdu na rdznice programowe,
e terminow zaliczenia roznic programowych,
e terminu i semestru przeniesienia,
b) odmawia przeniesienia.

Swoja decyzje Prodziekan ds. Studidéw wpisuje na Podaniu w czesci ,,Karta przeniesienia”.

Pracownik Dziekanatu przekazuje studentowi oryginat Podania wraz z podjeta przez Prodziekana
wstepna decyzja, kopie dokumentu umieszcza w aktach.

W przypadku, kiedy wstepna decyzja jest pozytywna, a proponowane warunki przeniesienia sa
zaakceptowane przez studenta, zainteresowany wnosi do dziekana macierzystego wydzialu
0 wyrazenie zgody na przeniesienie. Dziekan wydzialu macierzystego swoja decyzje¢ wpisuje na
Podaniu w czgsci ,,Karta przeniesienia”.

Uzupetniona ,,Karte przeniesienia” Sstudent ubiegajacy si¢ o przeniesienie sktada w Dziekanacie
Wydziatu Mechatroniki.

Prodziekan ds. Studiow podejmuje ostateczng decyzje dotyczgcg przeniesienia studenta. Swoja
decyzj¢ Prodziekan ds. Studiow wpisuje na Podaniu w czgsci ,,Karta przeniesienia”.

Prodziekan ds. Studiow przekazuje Dziekanowi Wydziatu Podanie, zawierajace wymagane decyzje
celem wydania decyzji administracyjnej dot. przeniesienia studenta na studia prowadzone na
Wydziale.
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10) Decyzj¢ w sprawie przeniesienia studenta Dziekanat przekazuje osobie wnioskujacej o przeniesienie
do rak wlasnych za pokwitowaniem lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

11) Od decyzji studentowi przystuguje, w terminie 14 dni od jej dorgczenia, odwotanie si¢ do Rektora
za posrednictwem Dziekana Wydziatu.

12) Dziekanat przekazuje do Dziatu Ewidencji Studentow komplet wymaganej przy przeniesieniu
dokumentacji, celem uruchomienia uczelnianej procedury ewidencji studentow.

13) Student przyjety na studia otrzymuje legitymacj¢ studencka — w przypadku studentow
przenoszonych spoza PW.

3. Wykaz zalacznikéw:
Zatacznik nr 1 — ,,Podanie 0 przyjecie w trybie przeniesienia”
4. Wykaz dokumentéw zwiazanych z procedurg:

1) Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668 z pézniejszymi zmianami)

2) Zarzgdzenie Rektora PW w sprawie wzorow niektorych decyzji administracyjnych wydawanych
W indywidualnych sprawach studentow Politechniki Warszawskiej w zakresie rekrutacji i toku
Studiow



Zatacznik nr 1 PO1 Procedura przeniesienia

Warszawa, dnia ...

Nr telefonu / email

Do Dziekana
Wydziatu Mechatroniki

Politechniki Warszawskiej

Podanie o przyjecie w trybie przeniesienia

Prosze¢ o przyjecie mnie w trybie przeniesienia na studia stacjonarne/niestacjonarne® Semestr ...............
KIerunek StudiOW ..........covverieriiiiinisiees e SPECAINOSC ..o
Jestem obecnie studentem............. SEMESEIU NA UCZEINT ...t s
WYAZIAE ..o Kierunek studiow ..........ccocvevencinniininenenereeee e
SPECIAINOSE vt , Studia stacjonarne/niestacjonarne*.

Do prosby o przeniesienie sktaniaja mnie nastepujace powody:

* niepotrzebne skresli¢

Podpis

KARTA PRZENIESIENIA

Zgoda na odej$cie z dotychczasowego Wydzialu (do wypelnienia po uzyskaniu decyzji wstepnej):

UCZEINIA ..ot

Wyrazam zgode na odejécie z Wydziatu w trybie przeniesienia.

Data Podpis Dziekana

Stronalz?2



Zatacznik nr 1 PO1 Procedura przeniesienia

Decyzja  wstepna: Przeniesienie na  semestr ... kierunku  studiow
................................................. specjalnosci studiow
stacjonarnych/niestacjonarnych uzalezniam od zaliczenia ............................ semestru

studidw/uzyskania rejestracji na nastgpny rok akademicki* w obecnym miejscu studiow.

Po przeniesieniu bgdzie Pan/Pani zobowigzany/a do zdania nastgpujacych egzaminow i uzyskania
uzupetniajacych zaliczen:
Przedmiot Egzaminator Zakres uzupehien Termin wykonania

Data Podpis Prodziekana ds. Studiow

Decyzja: wobec spelnienia wyzej wymienionych warunkow wyrazam zgode na przeniesienie
Z poczatkiem SEMEStIU .......ccceerveenenne roku akademickiego ....................

Data Podpis Prodziekana ds. Studiow

Decyzja: wobec niespelnienia wyzej wymienionych warunkow nie wyrazam zgody na przeniesienie.

Data Podpis Prodziekana ds. Studiow

* niepotrzebne skresli¢
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